东莞理工学院探亲假申请表

	姓名
	
	工作单位
	

	探亲类型
	姓名
	工作单位
	常住地（户口所在地）、电话

	配偶
	
	
	

	父母
	
	
	

	本年度内配偶单位是否已报销探亲路费
	

	探亲假
	自　　　　年　　月　　日至　　　　年　　月　　日共　　天（含路程费）

	前一次探亲日期
	
	本次报假日期
	

	单位领导意见：

签字：                   年     月    日

	人力资源处劳资科审核：

                                       签字：                   年     月    日

	人力资源处负责人意见：

                                       签字：                   年     月    日

	备注：       1. 按一年一次探亲假报销       (     )
             2. 按四年一次探亲假报销       (     )


　　注：本表一式两份，一份人力资源处处存根，二份财务报销。　
